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ADVERTE-SE QUE ESTA MINUTA CONSTITUI APENAS UM EXEMPLO, PELO QUE DEVERA
SER ADAPTADA CASO A CASO.

A AICCOPN NAO SE RESPONSABILIZA PELA INSUFICIENTE OU INDEVIDA ADAPTAGCAO DA
PRESENTE MINUTA.

Nota: Todos os anexos, instrucdes, notas explicativas e indicacdes assinaladas a italico sdo
meramente informativas, destinando-se as mesmas a uma melhor elaboracdo desta minuta, pelo que

nao deverdo ser transpostas para a sua versao final.

MINUTA DE CERTIFICADO DE TRABALHO
(De acordo com o Cédigo do Trabalho - Lei n.° 7/2009, de 12 de fevereiro)

————— i (firma), NIPC L NISSLLL L., com sede
(Y 0 0 , declara, nos termos e para os efeitos prescritos no artigo n.°
341° da Lei n° 7/2009, de 12 de fevereiro (Cédigo do Trabalho), que
............................................................. (nome, NIF, estado civil, profissdo e morada do
trabalhador), esteve ao servico desta firma, tendo sido admitido em ...... de ..., de ........ e
cessou o seu contrato de trabalho em ....... de ..ooiiiiii. de ........... , tendo desempenhado,
durante este periodo, os as funcdes inerentes a(s) categoria(s) profissionai(s) de
................................ (indicar as categorias profissionais e fun¢des que tenham sido atribuidas ao
trabalhador).

--- Este certificado é feito em duplicado, destinando-se um a empresa declarante e o outro ao
trabalhador. -

......................... (local), ....de ...............de.... (dia / més / ano)

Pela Geréncia / Administracéo

(assinatura e carimbo da firma)
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---- Declaracdo:

--- Declaro ter recebido o original deste certificado.

....................... (local), .....de..............de ......(dia / més / ano)
(Assinatura do trabalhador)
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Nota:

O certificado de trabalho deve ser elaborado em papel timbrado da empresa, em duas vias,
destinando-se o original a ser entregue ao trabalhador, ficando a empresa com o outo exemplar.

A minuta supra referida transcreve o contetdo legal minimo que deve constar do certificado de
trabalho. Este documento apenas podera incluir qualquer outra mengéo (por ex. retribuicdo auferida,
etc.), quando o trabalhador expressamente o solicite a entidade empregadora.

ANEXO:

Lei n.° 7/2009, de 12 de fevereiro
(Cdédigo do Trabalho)

Artigo 341.°
Documentos a entregar ao trabalhador

1 — Cessando o contrato de trabalho, o empregador deve entregar ao trabalhador:
a) Um certificado de trabalho, indicando as datas de admissédo e de cessacdo, bem como o
cargo ou cargos desempenhados;
b) Outros documentos destinados a fins oficiais, designadamente os previstos na legislacdo de
seguranca social, que deva emitir mediante solicitacao.
2 — O certificado de trabalho s6 pode conter outras referéncias a pedido do trabalhador.

3 — Constitui contraordenacao leve a violagcdo do disposto neste artigo.
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