AICCOPN

Associagdo dos Industriais da Construgao
Civil e Obras Publicas

5 — Regras de Faturagao

5.1 —Emissdo, Retificagdo € ANUIACE0 dE FAUIAS ......ccueeicuiieiiieeiieecieecee et e et e eeeeeseeeesaeeesbeeennaeesnseesneeesnsanan 1
5.2 — Processamento das FAtUras......ccueeueeuieiuieitieieeeite ettt ettt sttt et sb e sate st eaeeenbeesbeesanesaneeaneeneennes 2
5.3 — Elementos ObrigatOrios das FAtUras........cccccuueiiiiiiieiiiiiiee ettt eeitee e e et e e eevee e eeabeeeeeaaeeeeennsaeeeenntaeeaennsenas 3
SR 0] 3 YUY (o= Tor- [ Mo I o= LU L 4
5.5 = IMPreSSA0 0as FATUIAS ....eeitiieiiieiiieiiiie ettt ettt te st ettt e sttt e subeesbeeessteesabeeesubeesaseesaseeesabeeesbeesnneesaneeesaneenn 4
5.6 = Faturas @M PDF.....ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiti e sra e sab e 4
5.7 — Faturagdo Eletrénica Nn0s CoNtratos PUDIICOS ........cccviiiiieeiieiciie ettt ete e e stee e st e eeaaeesaeeenaeesanaean 5

5.1 -Emissao, Retificacdo e Anulac¢ao de Faturas

Os sujeitos passivos podem emitir os seguintes tipos de faturas:

e “fatura-simplificada” — quando se procede a:
o transmissGes de bens efetuadas por retalhistas ou vendedores ambulantes a ndao sujeitos
passivos, quando o valor da fatura ndo for superior a 1.000€;
o outras transmissdes de bens e prestagdes de servicos em que o montante da fatura nao seja
superior a 100€;
o transmissGes de bens e prestacbes de servigos efetuadas por sujeitos passivos abrangidos pelo
regime de isencdo previsto no artigo 53.2 do CIVA;
e “fatura-recibo” - s6 pode ser utilizada quando a operac¢do quando a data da emissdo da fatura coincidir
com a data do pagamento da mesma.
e “fatura” - é admitida em todas as operagdes sujeitas a IVA.

As faturas emitidas pelos sujeitos passivos podem ser retificadas ou anuladas, através da emissao de uma nota
de débito, uma nota de crédito ou por uma nota de devolugdo (n2 7 do art. 292 e n2 6 do art. 362, ambos do
CIVA) e devem ser emitidos quando o valor tributavel de uma operagdo ou o correspondente imposto sejam
alterados.

De acordo com o n.2 6 do artigo 36.2 CIVA, os documentos retificativos da fatura devem conter, além da data
e numeracgdo sequencial, os elementos a que se refere a alinea a) do n.2 5 do artigo 36.2, bem como a
referéncia a fatura a que respeitam e as mengdes desta que sdo objeto de alteragdes.
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O procedimento a adotar varia consoante o facto de implicarem, ou ndo, a necessidade de alteracdo do valor
tributavel ou do valor do imposto aplicavel. Deste modo:
e as retificagdes a faturas relacionadas com as alteragdes do valor tributdvel ou do imposto
correspondente devem ser, exclusivamente, efetuadas através da emissdo de documento retificativo
da fatura.

e as restantes corre¢des podem ser efetuadas recorrendo a possibilidade de anulagdo de faturas
guando seja necessario proceder a sua corregao.

5.2 — Processamento das Faturas

O Decreto-Lei n.2 28/2019, de 15 de fevereiro, determina que os sujeitos passivos devem assegurar que
as faturas e demais documentos fiscalmente relevantes sdo processados por uma das seguintes

formas:
a) Programas informdaticos de faturacao, incluindo aplicagcdes de faturacao disponibilizadas
pela Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT);
b) Outros meios eletrénicos, nomeadamente maquinas registadoras, terminais eletrénicos ou
balancas eletrénicas;
c) Documentos pré-impressos em tipografia autorizada.

Importa também referir que os sujeitos passivos com sede, estabelecimento estavel ou domicilio em
territério nacional e outros sujeitos passivos cuja obrigacdo de emissao de fatura se encontre sujeita
as regras estabelecidas na legislacdo interna nos termos do artigo 35.2-A do Cdédigo do IVA, estdo
obrigados a utilizar, exclusivamente, programas informaticos que tenham sido objeto de prévia
certificacdo pela AT, sempre que:

a) Tenham tido, no ano civil anterior, um volume de negdcios superior a 50.000€ ou, quando,

no exercicio em que se inicia a atividade, o periodo em referéncia seja inferior ao ano civil, e

o volume de negdcios anualizado relativo a esse periodo seja superior aguele montante;

b) Utilizem programas informaticos de faturacao;

c) Sejam obrigados a dispor de contabilidade organizada ou por ela tenham optado.
Nas faturas processadas através de programas informaticos ou de outros meios eletrénicos, devem
ser inseridos pelo respetivo programa ou equipamento todas as mengdes obrigatdrias nos termos do
Cédigo do IVA.
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5.3 — Elementos Obrigatdrios das Faturas

De acordo com o artigo 362 do Cddigo do IVA, as faturas devem ser datadas, numeradas sequencialmente e
conter os seguintes elementos:
a) Os nomes, firmas ou denominagdes sociais e a sede ou domicilio do fornecedor de bens ou
prestador de servicos e do destinatario ou adquirente, bem como os correspondentes nimeros de
identificacdo fiscal dos sujeitos passivos de imposto;
b) A quantidade e denominag¢do usual dos bens transmitidos ou dos servicos prestados, com
especificagdo dos elementos necessarios a determinacdo da taxa aplicavel; as embalagens ndo
efetivamente transacionadas devem ser objeto de indicagdo separada e com mengdo expressa de que
foi acordada a sua devolucao;
¢) O prego, liquido de imposto, e os outros elementos incluidos no valor tributavel;
d) As taxas aplicaveis e o montante de imposto devido;
e) O motivo justificativo da ndo aplicacdo do imposto, se for caso disso;
f) A data em que os bens foram colocados a disposi¢cdo do adquirente, em que os servigos foram
realizados ou em que foram efetuados pagamentos anteriores a realizagao das operagdes, se essa
data ndo coincidir com a da emissao da fatura.

No caso de a operagdo ou operagdes as quais se reporta a fatura compreenderem bens ou servigos sujeitos a
taxas diferentes de imposto, os elementos mencionados nas alineas b), c) e d) devem ser indicados
separadamente, segundo a taxa aplicavel.

O Decreto-Lei n.2 28/2019, de 15 de fevereiro, que procede a regulamentacdo das obrigacGes relativas ao

processamento de faturas e outros documentos fiscalmente relevantes, estabelece que nas faturas e demais
documentos fiscalmente relevantes deve constar um cddigo de barras bidimensional (cédigo QR) e um cédigo
Unico de documento, nos termos a definir por portaria do membro do Governo responsavel pela area das
finangas.

Acresce que, de acordo com o artigo 1712 do Cddigo das Sociedades Comerciais, as Sociedade devem, ainda,
indicar claramente, além da firma, o tipo, a sede, a conservatdria do registo onde se encontrem matriculadas,
0 seu numero de matricula e de identificagdo de pessoa coletiva e, sendo caso disso, a meng¢do de que a
sociedade se encontra em liquidagdo. As sociedades por quotas, andnimas e em comandita por a¢gdes devem
ainda indicar o capital social, o montante do capital realizado, se for diverso, e o montante do capital préprio
segundo o ultimo balango aprovado, sempre que este for igual ou inferior a metade do capital social.

Por dltimo, de acordo com o artigo 172 da Lei n.2 41/2015, que estabelece o regime juridico aplicavel ao
exercicio da atividade da construcdo, as empresas de construgao devem indicar a sua denominagdo social e o
numero de alvard ou certificado de que sdo detentoras em todos os contratos sujeitos a lei portuguesa, como
nos documentos contabilisticos, publica¢des, publicidade e na sua correspondéncia.
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5.4 — Comunicagao das Faturas

De acordo com a redacdo mais recente do Decreto-Lei n.2 198/2012, de 24 de agosto, as pessoas, singulares

ou coletivas, que se encontrem sujeitas as regras de emissado de faturagdo em territdrio portugués nos termos
do artigo 35.2-A do Cddigo do IVA e aqui pratiquem operagdes sujeitas a IVA, sdo obrigadas a comunicar a
Autoridade Tributaria a Aduaneira (AT), por transmissdo eletronica de dados, os elementos das faturas
emitidas nos termos do Cddigo do IVA, bem como os elementos dos documentos que possibilitem a
conferéncia de mercadorias ou de prestagao de servigos e recibos, por uma das seguintes vias:

e Portransmissdo eletronica de dados em tempo real;

e Por transmissdo eletronica de dados, mediante remessa de ficheiro normalizado estruturado com

base no ficheiro SAF-T (PT), criado pela Portaria n.2 321-A/2007, de 26 de margo, na sua redacdo atual;
e Porinsergdo direta no Portal das Financas;

A comunicag¢ao dos documentos referidos no nimero anterior deve ser efetuada até ao dia 5 do més seguinte
ao da sua emissao.

5.5 — Impressao das Faturas

Nos termos do Decreto-Lei n.2 28/2019, de 15 de fevereiro, os sujeitos passivos de IVA podem dispensar a

impressdao em papel ou o envio eletréonico das faturas ao adquirente ou destinatario ndo sujeito passivo,
exceto se este o solicitar, desde que se verifiquem cumulativamente os seguintes requisitos:
e Afaturainclua o nimero de identificagdo fiscal (NIF) do adquirente;
e Seja emitida através de programa informatico certificado pela Autoridade Tributaria;
e O sujeito passivo opte pela transmissdo eletrdonica, em tempo real, dos elementos da fatura a AT, nos
termos da alinea a) do n.2 1 do artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 198/2012, de 24 de agosto, na redagdo
em vigor.

A Autoridade Tributaria disponibiliza aos adquirentes, no Portal das Financas, os elementos das faturas
abrangidas por este regime, sempre que estejam reunidas estas condi¢Ges.

5.6 — Faturas em PDF

De acordo com a alinea 3 do artigo 1142 da Lei 45-A/2024, Lei do Orcamento do Estado para 2025, até 31 de
dezembro de 2025 as faturas em ficheiro PDF, sendo consideradas como faturas eletrénicas para todos os
efeitos previstos na legislagao fiscal.
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5.7 — Faturagao Eletronica nos Contratos Publicos

A faturacdo eletrénica é considerada um instrumento essencial para a desmaterializagdo dos processos
administrativos, nomeadamente na contratacdo publica. De acordo com o Decreto-Lei n.2 28/2019, de 15 de

fevereiro, Consideram-se faturas eletrdonicas aquelas que sdo emitidas por sistemas que garantem a
autenticidade da origem, a integridade do conteudo e a sua legibilidade, asseguradas por controlos de gestao
que criem uma pista de auditoria fidvel entre as faturas e as operagdes subjacentes. Estas condicdes
consideram-se cumpridas quando é adotada uma assinatura eletrénica avangada, nos termos do Decreto-Lei
n.2 290-D/99, de 22 de agosto, ou um sistema de intercdmbio eletrénico de dados (EDI), baseado em acordo
gue siga as condicOes juridicas do "Acordo Tipo EDI Europeu" (n.°* 3 e 4 do artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2
196/2007).

Importa, porém, garantir que o destinatdrio da fatura dispGe dos meios necessarios para o seu recebimento
por via eletrdnica, razdo pela qual este procedimento depende da sua aceitagdo, nos termos do n.2 10 do
artigo 36.2 do CIVA. Esta exigéncia decorre da transposicdo, para o ordenamento juridico nacional, do artigo
232.2 da Diretiva 2006/112/CE do Conselho, de 28 de novembro, relativa ao sistema comum do IVA (Diretiva
IVA).

No que respeita a obrigatoriedade da faturagdo eletrénica nos contratos publicos, o artigo 163.2 do Decreto-
Lei n.213-A/2025, de 10 de margo, que estabelece as normas de execug¢do do Or¢camento do Estado para 2025,
prorrogou, até 31 de dezembro de 2025, o prazo de implementacdo obrigatdria deste regime para os

contratos celebrados com micro, pequenas e médias empresas, bem como para as entidades publicas
enquanto entidades cocontratantes.

A categoria de micro, pequenas e médias empresas inclui as que empregam menos de 250 pessoas e cujo
volume de negdcios anual ndo excede 50 milhdes de euros ou cujo balango total anual ndo excede 43 milhdes
de euros (cf. Recomendac¢do 2003/361/CE, da Comissdo Europeia, de 6 de maio de 2003).

Recorda-se que as empresas cocontratantes classificadas como grandes empresas estdo obrigadas a emitir
faturas eletrdnicas desde 1 de janeiro de 2021 (cf. n.2 3 do artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de
agosto, na redacdo dada pelo Decreto-Lei n.2 14-A/2020, de 7 de abril)

Servigos de Economia, Estatistica e Fiscalidade
2025/04/29
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